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Investegte in oameni!

FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013

Axa prioritard 4. ,Modernizarea Serviciuiui Public de Ocupare”

Domeniui major de interventie 4.1. ,intirirea capacititit SPO pentru furnizarea serviciiior de acupare”
Titiul proiectuiui: ,SPUNE - SPO 82/2020, Servicii Pubiice Unitare, Necesare si Eficiente”

Contract POSDRU/123/4.1/S/129860

Nr. 357/31.10.2014

DOCUMENTATIE
pentru achizitia avand ca obiect ,, Furnizare consumabile - papetarie,
articole de papetarie si alte articole din hartie, accesorii de birou in cadrul
proiectului
» SPUNE - SPO 82/2020, Produse Publice, Unitare, Necesare gi Eficiente”
Cod CPV: 30125110-5, 30199000-0 , 30192000-1, 30192700-8
Nr.contract: POSDRU/123/4.1/S/129860

Avizat
Manager Proiect :‘
DUMITRIU MARICEL _7; )

Avizat
Coordonator Proiect
ONICA ADRIAN VASILE s

fntocmit, ( (
Av, Carmen NOVAC
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SECTIUNEA I: FISA DE DATE
SECTIUNEA II: SPECIFICATII TEHNICE
SECTIUNEA III: Formulare

SECTIUNEA IV: MODEL CONTRACT
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SECTIUNEA I — Fisa de date a achizitiei

AGENTIA JUDETEANA PENTRU OCUPAREA FORTEI
Achizitor:

DE MUNCA TIMIS
Titlul proiectului »OSPUNE - SPO 82/2020, Produse Publice, Unitare,
POSDRU : Necesare si Eficiente!”
1D proiect POSDRU: | POSDRU/123/4.1/S/129860
Calitatea . .
achizitorului in | Beneficiar al contractului de finantare
cadrul proiectului

1. INFORMATII GENERALE
1.1. Achizitor:

Denumire: AGENTIA JUDETEANA PENTRU OCUPAREA FORTEI DE MUNCA
TIMIS

Adresa: Timisoara, Bulevardul Republicii, nr. 21, jud. Timis

Persoani de contact: Telefon: 0040 -256/294627
Carmen Novac

E-mail: E-mail: agjofm@tm.anofm.ro Fax: 0040- 256/294234
Adresi de internet:

http://www.timis.anofm.ro/

1.2. a) Datalimita de depunere a ofertelor: 21.11.2014, ora 09:00

b) Adresa unde se primesc ofertele: sediul achizitorului, AGENTIA
JUDETEANA PENTRU OCUPAREA FORTEI DE MUNCA TIMIS - Timisoara,
Bulevardul Republicii, nr. 21, jud. Timis.

Orice ofertd primitd dupd termenul limitdi de depunere a ofertelor stabilitd in
documentatia pentru ofertanti sau la o altd adresd decdt cea indicatd mai sus nu va fi
evaluata de achizitor, acestea fiind pdstrate la sediul achizitorului, nedeschise.

¢) Data, ora si locul deschiderii ofertelor: 21.11.2014, ora_13:00, la sediul
achizitorului AGENTIA JUDETEANA PENTRU OCUPAREA FORTEI DE
MUNCA TIMIS - Timisoara, Bulevardul Republicii, nr. 21, jud. Timis.

1.3. Procedura de atribuire: Achizitie directa

2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE
2.1. Descriere
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2.1.1. Denumirea contractului de achizitie:

,» Furnizare consumabile - papetarie, articole de papetarie si alte articole
din hartie, accesorii de birou in cadrul proiectului ,, SPUNE — SPO 82/2020,
Produse Publice, Unitare, Necesare si Eficiente” Cod CPV: 30125110-5 ,
30199000-0 , 30192000-1, 30192700-8

2.1.2. Descrierea obiectului contractului ,,Furnizare consumabile -
papetarie, articole de papetarie si alte articole din hartie, accesorii de birou
proiectului ,,SPUNE — SPO 82/2020, Produse Publice, Unitare, Necesare §i
Eficiente!” Nr.contract: POSDRU/123/4.1/S/129860 conform cerintelor din
cadrul Sectiunii II- ,,Specificatii tehnice”.

2.1.3.Valoarea estimata a contractului de achizitie: 82.669 lei, la care se
adauga TVA 24%. Pretul total trebuie sa se incadreze in valoarea totala estimata a
contractului de achizitie .
2.1.4. Tip contract si loca

ia lucrérii, locul de livrare sau furnizare

(a) Lucrarti O (b) Produse X (c) Produse

Executie O | Cumpirare O | Categoria serviciului:
Proiectare si  executie | Leasing a

O Inchiriere v’ Anexa 2A
Realizare prin orice mijloace | O v Anexa 2B
corespunzitoare cerinfelor | Cumpérare in rate

specificate de  achizitor [ O

a

Principalul loc de livrare Principalul loc de furnizare:

La sediul Achizitorului
(Beneficiar al proiectului):
AGENTIA

JUDETEANA PENTRU
OCUPAREA FORTEI
DE MUNCA TIMIS -

Principala locatie a lucririi:

Timisoara, Bulevardul
Republicii, nr. 21, jud.
Timis.

2.1.5. Durata contractului de achizitie 7 LUNI, incepand de la data semnarii
contractului de catre parti si pini la finalizarea perioadei de implementare a activitatilor
prevazute in cadrul proiectului, respectiv 30.06.2015.

Termenele de livrare sunt cele solicitate in cadrul Sectiunii II-Specificatii tehnice.

3. INFORMATII DETALIATE $I COMPLETE CU PRIVIRE LA CRITERIUL
APLICAT PENTRU STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE

Pretul cel mai scazut X
Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic =
) ANOFMN\
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FOSDRU 2007-20113 20072013

4. PREZENTAREA OFERTEI

4.1. Limba de

redactare a | Limba roména
ofertei f
4.2, Moneda in !
care L LEI fara TVA.
exprimat pretul
contractului

. Perioada miniméa de valabilitate a ofertei este de 60 zile de la data
4-?-!""'}03(13 limita pentru depunerea/inregistrarea ofertelor la sediul
minima de

valabilitate a
ofertei

achizitorului. Oferta are caracter obligatoriu, din punct de vedere al
continutului, pe toata perioada de valabilitate stabilita de catre
achizitor.
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Forsiul Besiel Buropean fnatrumanie
POSDILI 38872013 INT-2013

4.4.Modul
prezentare
ofertei

Ofertele vor fi depuse la sediul Achizitorului (Beneficiarul
proiectului): AGENTIA JUDETEANA PENTRU OCUPAREA
FORTEI DE MUNCA TIMIS - Timisoara, Bulevardul Republicii,
nr. 21, jud. Timis. :

e Data limiti pentru depunerea ofertelor: 21.11.2014, ora
09:00.

o Ofertantul trebuie si prezinte un singur exemplar al ofertei
(doar original);

» fiecare plic va avea in interior un opis al documentelor pe care le
contine;

e toate documentele trebuie si fie tipirite sau scrise cu cerneald
neradiabild, vor avea mentionatd data la care s-au intocmit, vor fi
stampilate i semnate cu numele in clar pe fiecare pagini de
reprezentantul/reprezentantii autorizat/autorizati corespunzitor si
angajeze ofertantul in contract;

e in cazul documentelor emise de institutii/organisme oficiale
abilitate in acest sens, documentele respective trebuie si fie semnate si
parafate conform prevederilor legale;

e orice stersaturd, adiugare, interliniere sau scris peste cel
dinainte sunt valide numai dacd sunt vizate de citre
persoana/persoanele autorizati/autorizate si semneze oferta;

o documentele de calificare, propunerea tehnica si
propunerea financiara se vor introduce in plicuri distincte
(3 Plicuri). marcate corespunzitor.

¢ cele 3 (trei) plicuri se vor introduce intr-un plic exterior.
inchis corespunzitor si netransparent.

e plicul exterior va fi sigilat si va avea marcate urmatoarele
elemente:

- denumirea si adresa achizitorului;

- denumirea contractului de achizitie directa;

- inscriptia:

A nu se deschide inainte de data de 21.11.2014, ora 13:00.

o anexat plicului exterior vor fi prezentate documentele care
insotesc oferta:

- Scrisoare de inaintare — Formularul 1 si, daca este cazul,

- Imputernicirea; Imputernicirile pentru participantul/
participantii la sedinta de deschidere a ofertelor, semnate si
stampilate de catre reprezentantul legal al fiecarui ofertant (aceeasi
persoana care a semnat oferta), insotita de copia actelor de
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Pondial Soslal Euvepean Intirumanis
POSORU 20073013 0072013

prezentare
ofertei tehnice

4.5. Modul de

a

Ofertantul va prezenta propunerea tehnica in functie de solicitérile
cuprinse in specificatiile tehnice.

Propunerea tehnici va contine un comentariu al tuturor
specificatiilor continute in specificatiile tehnice.

Propunerea tehnici se intocmeste astfel incat procesul de evaluare si
informatiile din propunerea tehnicd sd permitd identificarea cu
usurinti a corespondentei cu specificatiile tehnice minime din
documentatia pentru ofertanti.

Propunerea tehnicd se prezintd intr-un plic separat §i
sigilat, avind mentiunea ,Propunere tehnicd”

prezentare
ofertei
financiare

4.6. Modul de

a

Ofertantul va completa si depune in cadrul Propunerii financiare,
Formularul 6 - Formular de oferta si Anexa la Formularul
6 - Centralizator de preturi, in original, completate
corespunziitor, cu preturile unitare aferente produselor ofertate
precum si Pretul total, pretul total rezultat fiind cel care se va regasi
si Formularul de oferta.

Atentie: Preturile unitare ofertate trebuie sa se incadreze
in valoarea estimata a contractului.

Pretul ofertat se va exprima in LEI, fird TVA, iar valoare TVA se va
evidentia distinct.

Pretul include toate cheltuielile care vor fi angajate de citre
prestator in vederea asiguririi furnizarii produselor solicitate prin
prezenta documentatie.

Oferta financiard se depune in original, in plic sigilat,

avand mentiunea ,Propunere financiara”.

Observatie :
Nu se accepta oferte alternative. Nu se accepta oferte partiale.

PROCEDURA

4.7. DOCUMENTELE DE CALIFICARE SI SELECTIE OBLIGATORII PE CARE
TREBUIE SA LE PREZINTE OPERATORUL ECONOMIC PARTICIPANT LA

A. Situatia personali a candidatului /ofertantului
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Fandul Seclal Europaen Instruments Mructursie
POSDRY 2007-2013 2072913

Declaratie privind
eligibilitatea

Solicitats
Nesolicitat o

Completarea si prezentarea Formularului 2 ,Declaratie
privind eligibilitatea”

Prezentarea Formularului 2 - in original

Pentru persoanele fizice/juridice romane, documentul se
solicita in original.

Pentru persoanele fizice/juridice straine, documentul se
solicita in traducere autorizatd, dacd este cazul.

Incadrarea in situatia prevazuta la art.180 din O.U.G. 34/2006
atrage excluderea ofertantului din procedura.

Declaratie privind
neincadrarea  in
situatiile previzute
la art. 181 din

0.U.G. nr.
34/2006
Solicitat [

Nesolicitat o

Completarea si prezentarea Formularului 3 - Declaratie
privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 181 din
0.U.G. nr. 34/2006

Prezentarea Formularului 3 - in original

Pentru persoanele fizice/juridice romane, documentul se
solicita in original.

Pentru persoanele fizice/juridice straine, documentul se
solicita in traducere autorizatd, dacd este cazul.

Incadrarea in situatiile prevazute la art.181 din O.U.G. 34/2006
atrage excluderea ofertantului din procedura.

Declaratie
privind
neincadrarea in
situatia prevazuta
la art. 69! din
Ordonanta de
urgenta a
Guvernului nr.
34/2006 cu
modificarile si
completarile
ulterioare

Solicitat =
Nesolicitat o

Completarea si prezentarea Formularului 4 - Declaratie

privind neincadrarea in situatia prevazuta la art. 69! din Ordonanta
de urgenti a Guvernului nr. 34/2006 cu medificarile si completarile
ulterioare

Prezentarea Formularului 4 - in original

Pentru persoanele fizice/juridice romane, documentul se
solicita in original.

Pentru persoanele fizice/juridice straine, documentul se
solicita in traducere autorizatd, dacd este cazul.
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Fonthul Sealel Evepean [ ]
POSTRY 20UT-2013 200724013

Plata taxelor si
impozitelor cétre
bugetul de
stat/local

Solicitat n
Nesolicitat o

Pentru persoane fizice/juridice romane:

Se vor prezenta 2 (doua) Certificate de atestare fiscala, unul
emis de Administratia Finantelor Publice, si respectiv unul eliberat
de Directia Impozite si Taxe Locale a Primariei in raza céreia
operatorul economic are sediul social, din care sa reiasa ca
ofertantul/candidatul nu are datorii scadente la Bugetul de Stat si
Bugetul local la nivelul lunii anterioare celei in care este prevazut
termenul limita de depunere a ofertelor/candidaturilor.

Prezentarea formularelor tip emise de organele competente se
solicit# in original/copie legalizata sau xerocopie certificats,
pentru conformitate cu originalul, cu semnidtura si
stampila.

Pentru persoane fizice/juridice striine:

Se vor prezenta documente edificatoare (certificate, caziere judiciare
sau de atestare fiscald, alte documente echivalente) prin care
ofertantul s dovedeascd cii si-a indeplinit obligatiile de platd a
impozitelor, taxelor si contributiilor citre buget. (se solicitd in
traducere autorizati, daci este cazul).

In situatia in care, din documentele solicitate reiese cii ofertantul
figureaza cu datorii scadente si neachitate la nivelul lunii anterioare
celei in care se depun ofertele, acesta va fi exclus de la procedura
pentru atribuirea contractului.

B. Capacitatea de exercitare a activititii profesionale (inregistrare)

Persoane
juridice/fizice
romane

Solicitat »
Nesolicitat o

. Ofertantul persoana juridica va prezenta - Certificat
constatator emis de Oficiul Registrului Comertului,
prezentat in oricare din formele: original/copie legalizata/copie
lizibila cu mentiunea ,conform cu originalul”/electronica, cu
semndtura §i stampila.

Informatiile cuprinse in certificatul constatator trebuie sa fie
reale/actuale la data limita de depunere a ofertelor.

In situatia in care din documentele solicitate reiese ci ofertantul nu
isi poate exercita activitatea, sau documentele nu sunt prezentate in
forma solicitats, sau documentele lipsesc, acesta va fi exclus de la
procedura pentru atribuirea contractului.
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UNIUNEA EUROPEANA Fondul Sociel Europten
PORDRU 2907-2913 972013
Persoane Certificat sau alt document edificator similar emis de autoritatile
juridice/fizice competente, sau, in cazul in care nu se elibereazi acestea, o
straine declaratie pe proprie rispundere, autentic3, datd in fata unui notar,
. . a unei uniti{i administrative sau judiciare ori a unei asociatii
Solicitat (]

profesionale care are competenti in acest sens, din care si rezulte ci
operatorul economic este inregistrat gi din care sa reiasa care este
obiectul de activitate al acestuia, in conformitate cu prevederile
legale din tara in care candidatul/ofertantul este rezident insofite de
traducerea legalizati, in limba roméana (original).

In situatia in care din documentele solicitate reiese ci ofertantul nu
isi poate exercita activitatea, sau documentele nu sunt in termenul
de valabilitate, nu sunt prezentate in forma solicitati sau lipsesc,
acesta va fi exclus de la procedura pentru atribuirea contractului.

C. Capacitatea

tehnicd si/sau profesionala

Informatii privind

Se solicitd completarea Declaratiei privind lista principalelor

capacitatea tehnicd | livrari de produse din ultimii 3 ani - Formular 5 si Anexa,
. in original.

Solicitat [ ]

1;79301101tat Cerinta minima de calificare: ofertantul trebuie sa faca dovada

livrarii de produse similare la nivelul a maximum 3
contracte finalizate (partial/total), cu valoare insumata cel
putin egala cu valoarea prezentului contract de achizitie
publica - Se vor prezenta documente edificatoare in acest sens:

- parti din contracte din care sa reiasa: obiectul contractului,
beneficiarul, durata de furnizare, pretul contractului;

- procese verbale de receptie partiala/finala a produselor si/sau
orice alt document similar care dovedeste finalizarea/receptia
partiala/totala a produselor ce fac obiectul contractelor si/sau
recomandari emise de catre beneficiar/i/ care dovedesc
finalizarea/receptia partiala/totala a produselor ce fac obiectul
contractelor ;

Pentru ofertantii persoane fizice/juridice romane,
documentele se solicit( in copie legalizatd sau xerocopie certificatd,
pentru conformitate cu originalul, cu semndtura gi stampila.
Pentru ofertantii persoane fizice/juridice straine,
documentele se solicitd in traducere autorizata.

Y N
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Toate documentele solicitate mai sus vor fi introduse intr-un un plic sigilat,
avand menfiunea .Documente de calificare”.

4.8. Posibilitatea retragerii sau
modificarii ofertei

Nu se accepta modificarea sau retragerea ofertei
ulterior datei si orei limita de deschidere a

ofertelor.
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Forwiul Baslel Eurepesn natrumenis
POSDRU 20072013 20072043

4.9.Alte precizari
intocmirea, depunerea
deshiderea ofertelor

privind
si

- Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de
vedere al continutului, pe toata perioada de
valabilitate stabilita de catre Achizitor.

-Oferta va fi stampilata de catre ofertant si
semnata pe fiecare pagina, cu semnatura
olografa, de catre reprezentantul
legal/imputernicit sa angajeze operatorul
economic in prezenta procedura.

- Ofertantul va suporta toate costurile asociate
elaborarii si prezentarii ofertei sale, precum si a
documentelor care o insotesc, iar Achizitorul nu
va fi responsabil sau raspunzator pentru
costurile respective.

- Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta
majora, cad in sarcina ofertantului.

- Oferta depusa la o alta adresa decét cea stabilita
sau dupa expirarea datei limita pentru depunere
nu va fi evaluatd de achizitor, acestea fiind
pastrate la sediul achizitorului, nedeschise.
-Sedinta de deschidere a ofertelor va avea
loc la data de 21.11.2014, ora 13.00, la
sediul Achizitorului: AGENTIA JUDETEANA
PENTRU OCUPAREA FORTEI DE MUNCA
TIMIS - Timisoara, Bulevardul Republicii, nr.
21, jud. Timis

- Orice ofertant are dreptul de a participa la
sedinta de deschidere daca prezinta o
imputernicire in acest sens semnata de aceeasi
persoana care a semnat oferta, precum si o copie
a cartii de identitate a persoanei imputernicite.

- Ofertele sunt declarate intarziate si vor fi
respinse in cazul depunerii la alta
adresa/depunerii dupa data/ora limita inscrisa
in anuntul de participare la procedura.
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4.10. Informare ofertanti Achizitorul va informa ofertantii cu privire la

rezultatul aplicérii procedurii de atribuire in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Ofertantii a céror ofertdi nu a fost declarati
cagtigitoare vor fi informati in conformitate cu
legislatia in vigoare.

4.11. Modalitati de contestare a
deciziei achizitorului de atribuire
a contractului de achizitie si de
solutionare a contestatiei

In cazul in care este primita o singura oferta
admisibila, termenul pentru eventualele
contestatii nu mai este necesar.

Contractul poate fi incheiat inainte de implinirea
termenului de asteptare a eventualelor
contestatii atunci cand operatorul economic
desemnat castigator a fost singurul ofertant la
procedura de atribuire si nu exista alti operatori
economici implicati in procedura de atribuire.
Eventualele contestatii se pot depune la sediul
Achizitorului: AGENTIA JUDETEANA
PENTRU OCUPAREA FORTEI DE MUNCA
TIMIS - Timiscara, Bulevardul Republicii, nr.
21, jud. Timis, in termen de 3 (trei) zile de la
comunicarea rezultatului procedurii.
Contestatia va fi solutionati in termen de maxim
2 zile de la inregistrare de o comisie constituitd
prin decizie a reprezentantului legal, din care nu
au dreptul s& facid parte membrii Comisiei de
evaluare.

Ofertantii nemultumiti de solutia dati de aceasti
comisie se pot adresa instantei judecitoresti
competente pentru solutionarea cauzei.

4.12.Modalitati de solicitare de
clarificari.

Solicitarile de clarificari privind documentatia
pentru ofertanti se vor transmite prin fax, la
numarul: Fax: 0040- 256/294234si/sau prin e-
mail, la adresa achizitiorului:
ajofm@tm.anofm.ro, cel mai tirziv in data de
14.11.2014, ora 14:00, cu confirmare de
primire comunicata in seris de catre Achizitor.
Clarificarile achizitorului privind documentatia
pentru ofertanti se vor transmite in seris, in
termen de maxim 2 zile lucritoare de la primirea
solicitdrilor de clarificari.
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UMIUNEA EUROPEANL Femdul Sociel Europeen Intruments
POSDRY J08T-2013 a007aM3
4.13 Clauzele contractuale Conform formularului de contract care face parte
integranta din documentatia pentru ofertanti.
4.14. Ajustarea pretului | Pretul contractului nu se ajusteaza.
contractului

SECTIUNEA II — Specificatii tehnice

Prezenta procedura de achizitie directa se realizeazd in cadrul Proiectului ,,SPUNE -
SPO 82/2020, Produse Publice, Unitare, Necesare $i Eficiente!” nr.contract:
POSDRU/123/4.1/S/129860 finantat de ciitre Uniunea Europeani prin Programul
Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013.

I. Descrierea produselor solicitate prin prezenta documentatie:

Produsele ce fac obiectul prezentului contract de achizitie constau in editarea, tiparirea si
livrarea materialelor publicitare /de informare ale proiectului ,SPUNE - SPO
82/2020, Produse Publice, Unitare, Necesare §i Eficiente!” Nr.contract:
POSDRU/123/4.1/S/129860 in cadrul campaniei de publicitate si informare
derulata de catre beneficiarul proiectului.

II. Date generale despre proiect:

Obiectivul general:
Modernizarea SPO prin furnizarea de produse inovative si integrate care vizeaza
cresterea angajabilitatii clientilor SPO din doua regiuni de implementare.

Obiective specifice :

O1. Imbunatatirea capacitatii SPO de anticipare a schimbarilor de pe piata muncii prin
furnizarea de analize si prognoze privind piata muncii.

O2. Imbunatatirea si diversificarea tipurilor de produse furnizate prin dezvoltarea de
produse de tip ,,self service” care vizeaza cresterea angajabilitatii clientilor SPO.

Activititile proiectului
Activitatile proiectului sunt definite pentru a realiza obiectivele si indicatorii asumati, si
sunt structurate astfel: Activitatea A.6. asigura fundamentarea interventiilor pe
cercetare.Serviciile oferite sunt descrise in A4. Iar activitatile destinate personalului
SPO pentru consolidarea capacitatii acestora sunt descrise in A.5. si A.3. Activitatea A.7
ofera suportul de tehnologie avanasata pentru servicii si pentru implementarea
proiectului. Activitatile de promovare si informare sunt definite in A.2, iar
managementul proiectului este asigurat prin A.1.

A1. Managementul proiectului- S, P1, P2, P3, P4, P5, P6.

S.1.1. Achizitii de bunuri si servicii pt implementarea proiectului. Serviciile juridice si de
achizitie publica vor fi subcontractate de Solicitant si P6 pentru toata pericada de
implementare. P5 va achizitiona serviciile de dezvoltare software necesare realizarii
activitatii specifice, iar P6 licente de soft specializat si
38 de tablete si kit-uri
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S.1.2. Managementul activitatilor la nivel de proiect (tehnic si financiar) Activitatea de
management general si financiar va fi subcontractata include conducerea si organizarea
tehnica si financiara a proiectului, monitorizarea si evaluarea interna pentru atingerea
indicatorilor.

S.1.3. Coordonarea activitatilor partenerilor, constituirea si gestionarea echipelor de
implementare (la nivel de parteneri) Fiecare partener este responsabil cu coordonarea
activitatilor proprii si realizarea obiectivelor si a indicatorilor asumati.

S.1.4 Audit extern.

A.2. Activitate de informare si publicitate in scopul promovarii proiectului- S, P1, P2, P3,
P4, Ps, P6.

S.2.1. Realizarea materialelor de informare si promotionale pentru promovarea si
vizibilitatea proiectului Vor fi realizate materialele promotionale necesare promovarii
proiectului in fiecare etapa a implementarii.Activitatea va fi subcontractata.

S.2.2. Evenimente de lansare, diseminare si inchidere si campania media — cuprinzand
8 evenimente judetene (4 de lansare si 4 de inchidere) in cele 4 judete din care provin
agentiilor de ocupare din parteneriat insotite de cite o conferinta de presa si 1 conferinta
nationala de inchidere cu participare internationala, cu conferinta de presa, 4
evenimente locale de diseminare de cite 3 zile (“Zilele SPUNE SPO in regiunea ta”) si
campanie media. Organizarea evenimentelor va fi subcontractata.

A.3. Schimbul de bune practice si expertiza cu SPO din statele member UE - S, P1, P2,
P3, P4, P5, P6.

S.3.1. Planificarea, organizarea si derularea activitatilor de schimb de bune practici
Activitatea va fi subcontractata. Pentru realizarea unei vizite de studiu de 5 zile in
Finlanda (tara din UE cu cea mai mica rata a somajului de lunga durata-regiunea Aland,
cf. datelor publicate de EUROSTAT) cu 25 participanti (din cadrul celor 4 SPO si
parteneri) pentru preluarea de bune practici si modele de succes in furnizarea serviciilor
SPO. A4. Dezvoltarea unor instrumente de implementare a masurilor active de ocupare,
incluzand informarea si consilierea care au in vedere integrarea/reintegrarea clientilor
SPO- S, P1, P2, P3, P4, Ps, P6.

S 4.1 Extinderea serviciilor de informare si consiliere din cadrul SPO cu o componenta
de ,self- service” Partenerii P4 si P6 vor dezvolta si testa instrumente de consiliere
personalizate “self service® si “mobile’ adaptate la specificul clientilor SPO, abordand
conceptul de angajabilitate, in urma integrarii rezultatelor cercetarilor, accesibile online
prin portalul dezvoltat de P5. P4 si P6 informeaza potentialii clienti SPO in ceea ce
priveste serviciile self service cu suport IT si prin intalniri directe. Etapele procesului de
consiliere pentru ocupare de tip ,self service” sunt: i.inregistrarea in platforma a
clientilor 2.Instrumente de consiliere pt ocupare specifice categoriilor de clienti SPO 3.
Alegerea unei interventii pentru ocupare cu implicarea angajatorului. 4.Portofoliu
privind traseul parcurs de client in etapele anterioare

S 4.2 Dezvoltarea instrumentelor pentru consultanta si asistenta pentru inceperea unei
activitati independente sau initierea unei afaceri Subactivitatea se adreseaza in mod
personalizat clientilor care doresc si au disponibilitatea de a demara o activitatea
independenta, ca alternativa la angajare in mediul public sau privat cu suport prin:Ghid
pt primul plan de afaceri si elemente de legislatie aferenta, Modele de planuri de afaceri
de succes, Ateliere de feedback si filme accesibile pe platforma. Etape descrisa la S.4.2
este o etapa a ciclului complet descries la S.4.1.
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As. Cooperarea §i dezvoltarea retelelor la diferite niveluri cu actori relevanti publici si
privati de pe piata muncii, precum furnizori de servicii de ocupare si furnizori de FPC, in
vederea dezvoltdrii §i asigurdrii calitdtii servicillor de ocupare oferite, inclusiv
promovarea dialogului social si schimburi de experienti si de bune practice- S, P1, P2,
P3, P4, P5, P6.

S 5.1 Intalniri cu membri ai entitatilor care compun reteaua pentru a elabora
documentul constitutiv, regulamentul si procedura. Pentru dezvoltarea de servicii
calitative, inovative si integrate furnizate de SPO, care necesita expertiza diversificata si
de inalta specificitate, este necesara cooperarea intre diversi actori cu experienti de pe
piata muncii, dar si din domeniul activititii suport pentru celelate activitii, respectiv
reteaua informatici. P4 impreuna cu S, P1, P2, P3, P6 initiaza constituirea retelei,
elaboreaza un studiu de oportunitate apoi realizeaza intalniri cu membri ai entitatilor
care constituie reteaua, unde sunt elaborate setul de documente care fundamenteaza
functionarea retelei. Va fi subcontractata organizarea logistica.

S5.2. Organizarea de ateliere/seminarii cu personalul SPO, care au drept scop
consolidarea capacititii SPO de a lucra in retea in vederea dezvoltirii serviciilor oferite
si ca parte a strategiei de dezvoltare a acestuia. Vizand indicatorul de proiect asumat,
vom dezvolta o strategie privind capacitatea SPO de a lucra in reteaua constituita si
consolidata in cadrul S.5.1, Strategia se va dezvolta in cadrul celor 4 ateliere, promovata
prin Publicatia Resursa SPO, cu elemente specifice fiecarui judet, dezvoltate pe baza
unei metodologii de generare de strategii, corelate cu prognozele cercetarii si
angajamentele Romaniei in domeniul ocuparii.

A.6. Realizare cercetari, prognoze si analize privind piata muncii - S, P1, P2, P3, P4, P6.

S.6.1 Elaborarea de analize si studii privind funciionarea SPO pe piata muncii;
Activitatea de cercetare/studii/analize si prognoze prevazute in proiect: Comporta

urmatoarele actiuni intreprinse pentru fiecare studiu 1.Stabilirea problematicii sociale

2.Analiza si operationalizarea conceptelor 3.Analiza ipotezelor stiintifice
4.Determinarea populatiei supuse investigaiei 5. Stabilirea metodelor de cercetare si
elaborarea instrumentelor 6. Ancheta pilot §i cercetarea de teren propriu-zisa;
7.Prelucrarea informatiilor 8. Analiza datelor gi explicarea proceselor si fenomenelor
studiate in colaborare cu comisia de audit tehnic 9. Redactarea raportului de cercetare.

Elaborarea de analize si studii privind functionarea SPO pe piata muncii prin realizarea

studiilor care se adreseaza principalilor actori ai pietei muncii si clienti SPO, in cele

doud regiuni. Se realizeaza 2 analize si prognoze privind piata muncii (la debutul si
finalul proiectului), la nivel regional fiind realizata prognoza, pentru cele doui regiuni.

Elaborarea de analize si studii privind functionarea SPO pe piata muncii- inseamna

realizarea sondajelor de opinie, si cercetare calitativa prin focus grupuri (4 focus grupuri

a cite 10 persoane, cite unul in fiecare judet din care provin agentiile partenere in
proiect. Cercetarea se va derula pe angajatori, populatie, ITM, AJOFM-uri, ONG-uri,

experti Analiza privind Piata muncii (studiu regional)-initiala va cuprinde, 2 rapoarte

de documentare pentru cele 2 regiuni, care includ 2 analize a indicatorilor statistici;

Studiu calitativ antreprenori/angajatori (4 focus grupuri) si studiu cantitativ (400

chestionare aplicate direct/electronic/telefonic), Sondaj de opinie populatie; Interviuri

ITM, AJOFM, ONG-uri, experti; Prognoza privind Piata muncii (studiu regional)-finala

, care va cuprinde: 1 Documentare si 1 analiza indicatori statistici;

S6.2 Analizd, cercetare §i expertizd privind instrumentele si programele aplicate -
realizeaza analiz, cercetare si expertizd privind instrumentele si programele aplicate, in
cele doui regiuni cuprinzand Sondaj de
opinie elevi si studenti si someri luati in evide%!&
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$6.3 Cercetare, analizi si expertiz - realizata in cele doud regiuni in vederea identificirii
nevoilor de formare profesionald, diagnosticirii cerintelor de calificare, precum si pentru
identificarea si analiza obstacolelor in participarea la formare profesional si a metodelor
pentru eliminarea acestora prin sondaje de opinie: angajatori, someri luati in evidenta,
elevi si studenti, in cele doud regiuni, prin cercetare cantitativa (400 chestionare aplicate
la nivelul celor 10 judete acoperite de cele 2 regiuni ale proiectului).

A.7. Elaborarea si implementarea unor instrumente informatice on-line de tip self-
service pentru furnizarea masurilor active, incluzand serviciile de consiliere personalizate
si integrarea acestora cu sistemul informatic al SPO - S, P1, P2, P3, P4, P5, P6.

S.7.1. Elaborarea si implementarea unui sistem informatic de tip portal web
Subactivitatea include operatiuni de analiza si consultanta pentru definirea specificatiilor
si cerintelor tehnice; activitati de dezvoltare software, integrarea cu bazele de date
existente ale SPO, de design, implementare si mentenant; sesiuni de prezentare, servicii
de intretinere si administare. Sistemul va contine instrumente de consiliere personalizata
specifice clientilor SPO dezvoltate in proiect si vor fi accesibile prin sistemul informatic
de tip self service.

Prin portal va fi asigurata vizibilitatea rapoartelor de cercetare, analizele si prognozele
pietei muncii. S.7.2. Integrarea portalului in arhitectura informatica existenta in cadrul
celor 4 SPO din proiect Se va realiza integrarea bazei de date a portalului elaborat in
acest proiect cu baza de date a portalului SPO Online a S si in cele 4 SPO.

Multiplicarea portalului SPO Online, dezvoltat de beneficiar intr-un proiect POSDRU
anterior cu finan{are nerambursabila, la partenerii AJOFM: P1, P2 si P3 se va face {inant
cont de componentele IT dezvoltate de acestia in proiectele proprii, astfel ci vor fi
multiplicate, in absenta finantirii, acele sectiuni ale portalului SPO Online care nu au
fost dezvoltate de P1, P2 si P3 in proiecte POSDRU, pe Axa 4, DMI 4.1.

S.7.3. Integrarea portalului elaborat in acest proiect cu retelele de socializare Se va realiza
integrarea portalului elaborat in acest proiect cu retele de socializare.

Obiectivul prezentului contract il reprezinta prestarea de ,, Furnizare consumabile -
papetarie, articole de papetarie si alte articole din hartie, accesorii de birou
in cadrul proiectului in conformitate cu prezentele specificatii tehnice si contractul
ce urmeaza a fi incheiat intre parti.

Furnizorul va avea obligatia respectarii elementelor de vizibilitate ale proiectului.
Pixurile si stickurile vor fi personalizate cu elementele de identitate vizuala specifice,
conform Manualului de identitate vizuala POSDRU 2007-2013, macheta aferenta
fiecarui produs care urmeaza a fi livrat fiind predata de catre achizitor
furnizorului la data semnarii contractului de furnizare produse.

Tipurile de consumabile incluzand specificatiile tehnice si numarul de bucati care vor fi
livrate in cadrul contractului sunt identificate, in tabelul urmator :
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Tabel centralizator cu produsele solicitate si cantitatile necesare:

Nr. | Denumire | UM
crt DETALII TEHNICE

1 Capsator 24/6 Buc 10 Capsator 24/6, din metal, cu
carcasa din metal capacitate de
capsare 40 coli de 8ogr/mp,
incarcare pe partea superioara, cu
inmagazinare 100 capse
2 Capse Cutii 100 | Capse 24/6, 1000 buc/cutie
3 | Cub hartie autoadeziv | Buc 50 cub autoadeziv (post it)
eculori diverse
edimensiunea:76x76 mm
100 file/set
sposibilitate de lipire pe diverse
suprafete;
4 Dosare plastic sina Buc 1600 | Dosare plastic cu sina, format A4,
prima coperta transparenta, iar a
doua diverse culori (PP) PVC,
prevazut cu alonja in interior,
eticheta pe cotor, pentru
indosarierea documentelor, folosit
pentru arhivare in bibliorafturi (cu
perforatii), capacitate indisariere
170 coli.

5 Guma sters Buc 100 | GUMA DE STERS DIN
s CAUCIUC NATURAL PENTRU
CREIOANE SI CERNEALA
DIMENSIUNI 47X14,5X7,5
MM
6 Hartie copiator A4 Top 2100 | Gramaj 80 gr/mp, 500 coli/top,
hirtie multifunctionala, copiere pe
ambele fete, ce poate fi utilizata la
imprimare si copiere atit pentru
imprimantele cu jet de ceneala sau
lasar cit si pentru copiatoare,,
hirtie albita fara clor, clsa A,
format A4 (210X297 mm) culare
alba, calitate superioara, grad de
alb minim 140, luminozitate
minim 100, inscriptionata cu
datele de identificare (exclus
ambalj din plastic)
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Liniar

Buc

32

Liniar din plastic transparent, cu
inscriptionare neagra, gradat, 30
cm.

Lipici solid

Buc

40

Lipici solid, adeziv de foarte buna
calitate, utilizat pentru lipirea
diverselor suprafete: hirtie, carton,
fotografii, etichete, ete, fara
solvent,fara miros, lavabil, 21 gr.

Mape plastic elastic

Buc

100

Din polipropilena rigida ; elastec
pe colturi ; pentru documente
format A4 ;grosime 2.5 cm ;
diverse culori ;

10

Clipboard dublu

Buc

100

Clipboard din carton acoperit cu
PVC. Mecanism nichelat de
prindere si buzunar pe coperta
fata. Format: A4 Culoare:negru

11

Markere flipchart
4/set

Set

100

Marker pentru flipchart; corp in
culoarea cernelei; varf rotund;
rezistenta prelungita la uscare;
cerneala bazata pe apa ce nu
permite trecerea prin hartie;
grosime linie: 2.5 mm.

12

Markere whiteboard
4/set

Set

100

Whiteboard marker varf rotund
2.0mm corp plastic 4buc/set ; Varf
rotund 2 mm. Pentru scriere pe
tabla alba. Uscare rapida. 4W =
negru+rosu+verde+albastru

13

! Pixuri

Buc

500

Pix de unica folosinta, cu
mecanism si grip ergonomic.
Virful minei este din otel
inoxidabil, culoarea corpului in
culoarea minei , virf 0,3 mm.
Culoare: albastru si /sau negru,

14

Perforator

' Buc

30

Perforator de birou, capacitate de
perforare 20 coli, cu baza si clapa
din metal, prevazut cu rigla de
ghidaj si rezervor de depozitare
confetii, distanta intre gauri 80
mm.

15

Pix gel albastru/negru

Buc

220

Pix cu gel cu corp transparent,
capac de culoarea scrierii, varf cu
grosime de 0,6 mm, culori :
albastru, negru.

16

Plic C5 autoadeziv

Buc

1000

Plicuri din hartie kraft pentru
documente C5 162 X 229 mm
(autoadeziv)

17

Prelungitor 10 m/5
intrari

Buc

50
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18 | Cutter Buc 50 Cutter mic cu lama retractabila din
otel inoxidabil, lungime lama 9,5
cm, corp din plastic colorat, rigid,
prevazut cu sistem de blocare.

19 | Carioci Buc 100 | Cu 2 varfuri ; Grosimea varfurilor:
aprox. 1 mm for pentru chenare si
2 mm pentru colorare

20 | Folii protectie 100 Set 600 | Folii de protectie, A4 transparent

folii/set cristal, deschidere sus, perforatii
standard pentru indosariere 100
buc/set.

21 | Sfoard ghem Buc 100 | Sfoara de legat cu fir de bumbac
100 gr/ghem, culoare alb.

22 | Agrafe nr. 4, 33mm Buc 200 | Agrafe de birou nichelate

23 | Stick-uri 16 GB Buc 260 | Capacitate memorie: 16 GB
Interfata: USB 3.0

24 | DVD - R inscriptibil Buc 700 DVD-R INSCRIPTIBIL, BULK 1X-

Bulk 8X,4.7GB,120MIN
25 | Foarfece Buc 22 Foarfeca de birou cu lama din otel
' inoxidabil, lungime lama 21 em,
miner rezistent si comod din
plastic de diverse culori.

26 | Biblioraft Buc 700 | Biblioraft A4, cu dimensiune de 50
mm. Plastifiat cu polipropilena,
avand muchie metalica ce
protejeaza colturile si orificiu de
prindere. Include si buzunar
pentru etichete.

27 | Decapsator Buc 30 Decapsator, realizat din plastic cu
mecanism metalic utilizat pentru
urmatoarele tipuri de capse 10,
24/6,26/6.

28 | Stick index notes Buc 100 | HARTIE COLOR 50 X 12MM

bright neon 50 X 38 MM, HOPAX - 4
CULORI NEON
29 | Scotch (banda adeziva | Buc 100 | Banda adeziva de birou,
de birou}) transparenta 19 mm X 33 mm

30 | Mouse pad Buc 100 | Mouse pad

35 | Hartie copiator A3 Top 300 | Hartie A3 alba; 8ogr/mp;
500col/top

36 | Dosare albe simple, Buc 200 | Din carton simplu ; 250gr/mp ;

plic plic ; alb;

37 | Mapa A4 cu 2 butoane | Buc 200 | SISTEM DE INCHIDERE

si burduf COMBINAT - CU BUTON DE
PLASTIC SI ARICI. LATIMEA
DE 235 MM SI LUNGIMEA
DE 320 MM, DIMENSIUNI
MAI MARI DECAT ALE UNEI |
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COLI A4; BURDUF DE 30 MM
CE PERMITE STOCAREA DE
PANA LA 200 DE
COLI.CONFECTIONATA DIN
POLIPROPILENA ;DIVERSE
CULORI

38 | Mapa A4 cu arici si Buc 200 | BURDUF DE 20MM

burduf +2CD+index (INCAP PESTE 200 FILE
Ag4). 2 BUZUNARE
FRONTALE PENTRU CD.
INCHIDERE CU ARICI.
IDEALA PENTRU A
PASTRA LA UN LOC CD-
URI SI MATERIALE
TIPARITE REFERITOARE
LA ACELASI SUBIECT.

39 | Tava ptentru Buc 100 | Tavita din plastic pentru birou in
documente care se pot pastra documente.
Materialul de plastic din care este
realizata este antistatic.
Dimensiunile tavitelor sunt: 347 x
256 X 67 mm. Acestea se pot
suprapune si forma un turn.

40 | Suport birou 4 Buc 50 Realizat din polistiren lucios,
compartimente rezistent la socuri si 100%
reciclabil. 4 compartimente
separate pentru agrafe, creioane si
ace cu gamalie. Dimensiuni:
89x118x98mm. Stabilitate,
capacitate mare de stocare: fiecare
compartiment poate sustine pana

| i la 15 creioane sau 4 textmarkere.
41 | Suport cub hartie Buc 30 Pentru cub hartie de notite,
{ransparent,
dimensiuni: 90xX90x56.
42 | Ascutitoare metalica | Buc 50 Confectionata din aluminiu.
simpla Lama din otel
43 Fluidul corector este special
conceput cu un aplicator tip pensula
care permite aplicarea pe zone
extinse.
Este ambalat intr-o sticluta din
corectoare buc 110 | plastic cu o capacitate de 20 g.
44 | triplu steker (priza Prelungitor triplu stecher 1.5 m,
multipla) buc 10 2500W

Termene si conditii de livrare - in termen de maxim 10 zile de la data semnarii

contractului de produse avand in vedere calendarul
activitatilor din  cadrul
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Furnizarea tuturor produselor ce fac obiectul contractului, va avea loc la
sediul Achizitorului (Beneficiar al proiectului), situat in Timisoara, Bdul
Republicii, nr. 21, judetul Timis.

Receptie si verificari - Achizitorul (Beneficiarul) va verifica conformitatea furnizarii
produselor de catre prestator si va efectua receptia produselor furnizate de catre acesta,
printr-o Comisie de receptie numita in acest sens, in baza Procesului verbal de
receptie produse, care se va intocmi la predarea produselor ce fac obiectul
contractului. Procesul verbal de receptie produse, semnat fara obiectiuni de catre
Achizitor, reprezinta documentul care atesta receptia cantitativa si calitativa a produselor
predate de catre Prestator.

In urma verificarilor efectuate, Beneficiarul poate respinge receptia produselor in cazul
in care acestea nu sunt conforme cu prevederile contractului de furnizare de produse
sau/si cu cerintele achizitorului din cadrul prezentelor Specificatii tehnice ce se vor
constitui ca anexa la Contract. In acest caz, Furnizorul se obliga sa remedieze viciile
sesizate intr-un termen ce nu poate depasi 3 zile de la data sesizarii Achizitorului.

Prin semnarea Procesului verbal de receptie produse de catre Achizitor (Beneficiar),
produsele livrate de catre furnizor se considera acceptate, iar furnizorul va putea
emite factura fiscala aferenta produselor livrate.

Modalitatile de finantare si de plata

Plata se va face prin virament bancar din contul de proiect al Achizitorului (Beneficiarul
proiectului), in contul indicat de prestator, in baza documentelor specificate mai sus, in
termen de 30 zile de la primirea facturii, conditionat de semnarea procesului verbal de
receptie fara nicio mentiune precum si de existenta fondurilor. Finantarea proiectului
este asigurata exclusiv prin cofinantare din Fondul Social European prin Programul
Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013.

Durata contractului

Durata contractului este de 7 luni de la data semnarii acestuia, respectiv pana la data de
30.06.2015.

Contractul intra in vigoare la data semnarii lui de catre ultima parte.

Produsele livrate vor fi noi, originale sau echivalente si de ultima generatie. Detalierea
costurilor se va face intr-un tabel centralizator (ce va constitui anexa la formularul de
oferta). Criteriul de atribuire: cel mai mic pret, in conditiile respectarii integrale a tuturor
cerintelor din caietul de sarcini.Furnizorii au obligatia ofertarii tuturor produselor din
lista. Furnizorii care prezinta oferte incomplete, vor fi considerati descalificati si vor fi
exclusi din procedura de atribuire a contractului de achizitie publica.Toate cerintele din
caietul de sarcini §i specificatiile tehnice sunt

considerate minime  §i obligatorii.
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Garantii sunt cele prevazute de lege. Furnizorul are obligatia de a garanta ca
produsele furnizate prin contract nu vor avea niciun defect ca urmare a transportului si a
manipularii la destinatia finala. Autoritatea Contractanta are dreptul de a notifica
imediat furnizorului, in scris, orice plangere sau reclamatie ce apare in conformitate cu
aceasta garantie. La primirea unei astfel de notificari, furnizorul are obligatia de a
remedia defectiunea sau de a inlocui produsul in perioada convenita, fara costuri
suplimentare pentru autoritatea contractanta. Produsele care, in perioada de garantie le
inlocuiesc pe cele defecte, beneficiaza de o noua perioada de garantie care curge de la
data inlocuirii produsului. Daca furnizorul, dupa ce a fost incunostiintat, nu reuseste sa
remedieze defectul in perioada convenita, autoritatea contractanta are dreptul de a lua
masuri de remediere pe riscul si pe spezele furnizorului si fara a aduce niciun prejudiciu
oricaror drepturi pe care autoritatea contractanta le are fara de furnizor prin contract.
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SECTIUNEA III: Formulare
Formular nr. 1
CANDIDATUL/OFERTANTUL
(denumirea/numele)
SCRISOARE DE INAINTARE
[0 1 1 - U

(denumirea Achizitorului si adresa completa)

Ca urmare a anuntului de participare aparut in .............. nr. .. din
..... /(ziua/luna/anul), privind aplicarea procedurii de achizitie simplificata pentru
atribuirea contractului de .... ............. 5 14 ) SO /(denumirea/numele

ofertantului) va transmitem aldturat coletul sigilat $i marcat in mod vizibil. Coletul
contine documentele si informatiile solicitate, in original.

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Data completarii .....cccovveeceenees
Cu stima,
Ofertant,
(semnatura autorizata)
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